
Tata Cara Registrasi Publikasi Luar Ruang UI 

Publikasi luar ruang di Universitas Indonesia (UI) dapat diajukan melalui email humas@ui.ac.id 

dengan melampirkan dokumen berikut: 

1. Formulir publikasi luar ruang (dalam format Word, bukan PDF). 

2. Contoh desain publikasi. 

3. Surat izin kegiatan dari Direktorat Kemahasiswaan dan Beasiswa UI (khusus kegiatan 

mahasiswa). 

4. Surat permohonan publikasi luar ruang yang ditujukan kepada Direktorat Humas, Media, 

Pemerintah dan Internasional   

Informasi Tambahan 

• Daftar lokasi tiang yang tersedia dapat dilihat di laman: https://goo.gl/XnB49D. 

• Jika permohonan disetujui, Direktorat Humas, Media, Pemerintah dan Internasional akan 

mengirimkan formulir registrasi publikasi yang telah disahkan. Formulir tersebut dibawa ke 

Kantor Keamanan UI (Gedung Merah, Stasiun Pondok Cina, Kampus UI Depok) untuk 

ditukar dengan stiker publikasi. 

• Pengajuan publikasi luar ruang tidak dikenakan biaya (gratis). 

• Pemohon wajib membayarkan uang deposit lepas ke Kantor Keamanan UI sebagai jaminan 

pemasangan dan pelepasan publikasi sesuai jadwal. Deposit akan dikembalikan apabila 

publikasi dilepas tepat waktu. Jika tidak, deposit dianggap hangus. 

• Formulir publikasi luar ruang dapat diunduh melalui laman: humas.ui.ac.id/registrasi (bagian 

attachment). 

• Informasi lengkap tersedia di laman: https://ppid.ui.ac.id/publikasi-luar-ruang/ 

 

      Tata Cara Publikasi Videotron UI 

Pengajuan publikasi melalui Videotron UI dilakukan via email humas@ui.ac.id dengan ketentuan 

sebagai berikut: 

1. Mengirim surat permohonan pemasangan publikasi Videotron yang ditujukan kepada Kepala 

Direktorat Humas, Media, Pemerintah dan Internasional (cantumkan tanggal publikasi). 

2. Khusus mahasiswa, melampirkan surat izin kegiatan dari Mahalum/Kemahasiswaan/Fakultas 

sebagai bukti bahwa kegiatan benar diselenggarakan oleh Sivitas UI. 

3. Mengisi formulir publikasi luar ruang (format Word) yang dapat diunduh di laman: 

https://ppid.ui.ac.id/publikasi-luar-ruang/ (bagian attachment). 

4. Melampirkan file publikasi dengan ketentuan: 

o Video berdurasi maksimal 30 detik, resolusi 480x288 pixel, atau 

o Gambar dalam format JPG. 

5. Durasi penayangan maksimal 7 hari (1 minggu) dalam 1 bulan. 

6. Publikasi Videotron hanya diperuntukkan bagi Sivitas UI. 

https://goo.gl/XnB49D


7. Permohonan diajukan paling lambat 3 hari sebelum tanggal penayangan. 

8. Publikasi Videotron tidak dikenakan biaya (gratis). 

 


