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LATAR BELAKANG KEGIATAN
Pameran Pendldlkan dan inovasi menjadi salah satu tempat yang kredibel untuk memperoleh informasi dan pengetahuan

tentang dunia perkuhahan Dengan mengikuti pameran pendldlkan dan inovasi, perguruan tinggi dapat. mempromomkan
jprogram pendidikan, program.studi, dan fasilitas yang dimiliki juga melyruskan berita-berita negalif atau SJmpan_g siur vang
beredar di masyarakat Para pengunjung ]uga btsa mendapatkaa mfonnam dan sumbcr sumber yang kredibel. -

Di tengah era mfomuasn dlgltal klta mudah mendapalkan informasi secara ocpat namun tidak semua mformas: yang beredar di

.masyarakat merupakan mformas1 yang benar. Universitas Indonesia sebagal universitas terbaik memiliki kcwajlban untuk

menyampaikan informasi Kepada stake holdcr terutama kepada calon mahasiswa baru, Dengan menglkun pameran pendidikan
Ul dapat bertemu dengan calon mahasnswa baru dan bermterakm secara langsung :

TUJUAN DAN RASIONALISASI (KETERKAITAN DENGAN CAPAIAN KINERJA (RKT)

Partisipast Universitas Indonesia pada pelaksanaan Education and Innovation Expo tahun 2023 ini guna memenuhi indikator
pada Rencana Kerja Tahunan (RKT) yaitu Penmgkalan Jumlah Kunjungan pada Laman Website Promosi Universitas
TIndonesia. Kegiatan promosi ini diintegrasikan di Biro Humas dan KIP, bersama seluruh Humas Fakultas;‘ Program Pendidikan
dan Sekolah bersinergi datam mensosialisasikan dan pembaruan informasi kepada khalayak secara offline yang nantinya
apabila ada informasi yang masih kurang, khalayak akan mengakses website Universitas Indonesia.

METODE PEEAKSANAAN (MEKANISME & DESAIN)

1. Pameran pendidikan dan inovasi disetenggarakan oleh Universitas Padjadjaran. Kegiatan ini diikuti oleh perguruan tinggi
dan perusahaan nasional dan lingkup ASEAN.

2. Partnsnpam dalam keglatan ini dualankan oleh Petugas.r‘standgulde yang terdiri dari staf B1ro Humas dan KIP scbanyak 4
orang, mengingat keglaian ini berupa pmneran besar yang terdiri dari pameran inovasi serta pameran pendidikan, di mana
melalui kegiatan ini, diharapkan mampu menjaring banyak calon mahasiswa baru di wilayah Bandung dan sekitamya. Totat
durasn kegiatan adalah 4 hari, yang terdiri dari 1 hari Keberangkatan ke Bandung serta melakukan persnapan untuk acara ke -
esokan harinya dan 3 hari untuk keglatan di lokasi acara sekaligus kembali ke Jakarta,

3. Perjalanan dlnas ini akan dllaksanakan ‘pada tanggal 23 Agustus 2023 (keberangkatan untulc persiapan di H-1) hingga 26
Agustus 2023 sekallgus kepulangan ke Jakarta )

SUMBER DAYA YANG DIBUTUHKAN

1. Area pameran seluas 2x3m sebanyak 4 booth o ' o

2. Konstruksi booth seluas 2x3m dengan partnsn poster meja dan kursn untuk konsu]tam mfonnam program pendidikan di UL,
rak untuk pcnempatan brosur, leaflet. -

*) Area pameran dan konstruk51 booth ini merupakan 1 paket da]am blaya reglstraSI yang dlbayarkan kepada penyelenggara.
sesuai proposal terlampnr :

3 Petugas/standgulde yang tcrdln dar: staf Biro Humas dan KIP sebanyak 4 orang, yaltu

-1 orang Kepala Bagian Informasi dan Pubhkasn (Golongan C) :

-1 orang Kepala Bagian Hubungan Kemitraan dan Hospnahty {Golongan. C)

- 1 orang Pengelola Website (Golongan IIIC)

- l orang Pergelola Promosi dan Media Sosial (Golongan IIIC)

di mana total durasi kegiatan adalah 4 hari; yang terdm dari 1 hari keberangkatan ke Bandung dan-3 han untuk keglatan di
lokasi acara sekahgus kembali ke Jakarta,

4. Materi’ promos1 (bmsur, leaﬂet poster) per harmya sekltar 1:5000 eksemp]ar :

5. Laptop untuk mengakses tnforrnas: 8K blaya pendldlkan, mfonnasn riset dan movasn ul yang dapat dibaca oleh pengunjung
stand Unwersltas Indonesua '

SUMBER DANA DAN ANGGARAN

. Keglatan ini menggunakan Project Costing D0030.02.02.3.003: Eksibisi i inovasi UL/ UI Expo. Dengan menggunakan Sumber

Dana 51:Dana Masyarakat (BP) - Tidak Tenkat Scrta menggunakan kode akun antara lain;
1. 722801_Beban Protiosi dan Iklan. - :
2.722114_Beban Transportasi Lokal Perjadm Perjadm I..uar Kota

3. 7221 12 Bcban Penginapan - Perjadin Luar Kota —

4722111, Beban Uang Harian - Perjadm Luar Kota

5.722209 Behan Jasa Cetak . ‘

Dengan total R.AB sebcsar Rp 36. 956 000 -



F. LAMPIRAN PENDPUKUNG
1.RAB
2. dil (disesuaikan dengan kegiatan yang diajukan)



Kampus Universitas Padjadjaran. JI. Dipatiukur No. 35, Bandung, Jawa Barat, 23 - 26 Agustus 2023

RINCIAN ANGGARAN BIAYA (RAB)
Partisipasi Universitas Indonesia pada Education and Innovation Expo 2623

Nomor TOR & RAB: 027/PAU-BiroHumasdanKIP/Agustus/2023

Partisipasi Un __ersntas Indonesia pada Edacation and Figovation Expo.2023..
. L D0030.02.02.3.003:Eksibisi inovasi 722801_Beban Promosi dan |51_Dana Masyarakat (BP) - R
1 |Biaya registrasi UL/ Ul Bxpo Ilan Tidak Terikat 1 1 Paket/Kegiatan 10.000‘_.’01}0 10.000.000
Beban jasa cetak brosur, leaflet dan |D0030,02.02.3.003:Eksibisi inovasi 51_Dana Masyarakat (BP) - .
2 poster UL/ ULE 722209_Beban Jasa Cetak Tidak Tesikat 1250 4 Eksemplar/Hari 2;5/00 12.500.000
Lt s . |722114_Beban Transportasi
3 |Biaya transport Depok- Bandung PP | or -0 02-3- 003 Bksibisi inovasi |/ o1 periadin - pecjadin  |2|-Doa Masyarakat BP)- | 2 Orang/Kali 300.000 2,400,000
UV U1 Expo Tidak Terikat
Luar Kota L
Biaya penginapan di Bandung e . .
. o D0030.02.02.3.003:Eksibisi inovasi |722112_Beban Penginapan - |5 1_Dana Masyarakat (BP) - .
4 |kategori C {2 Lakj-Laki dan 2 U Ul Expo Perjadin Luar Kota Tidak Terikat 2 3 Kamar/Hari 1.006.000 6‘036.09’0
Perempuan) v
Uang harian 50% perjadin
Bandung H-I (keberangkatan dan |D0030.02.02.3,003:Eksibisi inovasi 72211 1_Beban Uang Harian {51_Dana Masyarakat (BP) - .
5 persiapan) 23 agustus 2023 (Staf  |UV Ul Expo Perjadin Luar Kota Tidak Terikat 4 1 Orang/Hari 215.000 860.000
Humas Ul) hd
Uang harian perjadin Bandung 24- |D0030.02.02.3.003:Eksibisi inovasi 72211 I_Beban Uang Harian {51_Dana Masyarakat (BP) - .
% 26 Agustus 2023 (Staf Hamas U |UY U Expo Perjadin Luar Kota Tidak Terikat 4 3 Orang/Hari +30.000 5-160.000
TOTAL F11Y36.956.000

Catatan (jika diperlukan proses mutasi) ;

Menyetujui,
Sekretaris Universitas

-==<7?MC

dr. Agustif Kusumavati, M.Sc., PhId
NIPI96108141987032001

Menyetujui,
Direltur Perencangan
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Angparan

~

Dr. Titi Muswaté Putranti., M.Si.%
NIP 19610811198903204G!
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Depok, 21 Agustus 2023
Penanggung jawab Kegiatan,
Kepala Biro Humtas dan KIP

Dra. Amelita Lusia, M.Si
NUP 150903025
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SURAT TUGAS
Nomor: ST- 22\ /UN2.HIP/SDM.00/2023

Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama : Dra. Amelita Lusia, M.Si
NIP : 150903025
Jabatan : Kepala Biro
Unit kerja : Biro Humas dan KIP
Dengan ini menugaskan kepada:
‘ No Nama NIP/NUP ~ Jabatan - _[
| 1. | Ardiansyah, M.TI | 140825080 Kepala Bagian Informasi dan Publikasi |
g , S —
| o . Kepala Bagian Hubungan Kemitraan |
|2 | Finda Salsabila, M.A | 140825081 dan Hospitality |
T Kahardityo, MTI | 90613104 “Pengelola Website

3
4| RiniFebriani, M.Si | 100220310261205891 | Pengelola Promosi dan Media Sosial

Untuk bertugas dalam Partisipasi Universitas Indonesia pada Education and Innovation Expo
2023 di Universitas Padjajaran, Bandung pada 23-26 Agustus 2023.

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.

17 Agustus 2023
Kepala Biro Humas dan KIP,

2.

Dra. Amelita Lusia, M.Si
NIP 150903025



Ka Salemba Ji. Salemba No. 4, Jakarta 10430
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SURAT TUGAS
Nomor: ST (049 /UN2.R4/SDM.05.00/2023

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Prof. Dr. Ir. Dedi Priadi, DEA.
NIP : 195910171988111001
Jabatan : Wakil Rektor Bidang SDM dan Aset

menugaskan nama-nama terlampir untuk menghadiri Partisipasi Universitas Indonesia Pada Education
And Innovation Expo 2023 di Universitas Padjajaran, Bandung pada tanggal 23 Agustus 2023 sampai
dengan 26 Agustus 2023 yang diadakan oleh Asean Higher Education Conference 2023.

Depok, #¢ povsof 03
E : E Wakil Rektor Bidang SDM dan

L]

e s

Sipag. a6 1 TOHY XN VWK -~
Al Prof. Dr. Ir. Dedi Priadi, DEA
Tembusan: NIP 195910171988111001 ¢
1. Rektor

2. Wakil Rektor Bidang Keuangan, Logistik dan Fasilitas
3. Direktur Keuangan Ul
4. Direktur SDM UI
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Lampiran surat tugas Nomor: ST-42 ¥4 /UN2.R4/SDM.05.00/2023

NO NAMA 1 NIPANUP JABATAN UNIT STATUS
' Pranata Hubungan . .

1. | Ardiansyat, S.T. 140825080 Masyarakat Bire Humas dan KIP Pegawai Ul

2. ETa Salsabila, 8.508., | | 4na05081 Verifikator Keuangan | Biro Humas dan KIP Pegawai Ul

3. | gonardityo, §8os. 090613104 Pengelola Humas Biro Humas dan KIP Pegawai Ul

4. | Rini Febriani, 551 100220310261205891 | - Biro Humas dan KiP Pagawai Ul

sipeg.ul.ac.id: TOHYXNVWW
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8/10/23, 3:45 PM Gmail - Fud: [nvitation to Parlcipate in Viriual Education Expo at Universitas Pacjadjaran

M Gmail Sekretariat Rektor Ul <sekrelui@gmail.com>

Fwd: Invitation to -Participate'ln Virtual .Education Expo at Universitas Padjadjaran

1 pesan

International Office <io-ui@ui.ac.id> 10 Agustus 2023 pukul 08,15

Kepada: sekrekui@gmail.com
Kepada Yth Sekerlariat Rektor

kami teruskan informasi berikut ini mengenai  Invitation to Participate in Virtual Education Expo at Universitas

Padjadjaran.
mohon dapet diterima dengan baik

salam,

International Office

Universitas Indonasia

1st Floor, Central Administration Building
Ul Depok Campus

Depok 16424, West Java - Indonesia
Phone/Fax: +62 21 788801389

Emall: io-ui@ui.ac.id

URL: international.ui.ac.id

Forwarded message
From: Universitas Padjadjaran <humas@unpad.ac.id>

Date: Wed, Aug 9, 2023 at 4:02PM .

Subject: Invitation to Participate in Virtual Education Expo at Universitas Padjadjaran
To: ie-ui@ui.ac.ld <ic-ui@ui.ac.id>

Dear Rector,

I hape this letter finds you in good health and high spirits. It is with great honor and enthusiasm that | extend an

invitation en behalf of Universitas Padjadjaran Indonesia to you and your esteemed institution to participate in
our upcoming ASEAN Higher Education Conference {AHEC) 2023,

As part of AHEC, we also provide The Virtual Education Expo, which is a prestigious event that aims to promote
educational collaboration, share innovative practices, and foster meaningful connections among institu

LSEAN region. With a focus on eénhancing the quality of education and expanding academic netwo

("expo will provide a platform for universities to showcase their programs, research achievements, and ur
dutational offerings. =

S ——

Event Details: ! .

Date: August 24 -26, 2023 (the virtual platform will be continuously online until August 26, 2024)

Venue: Virtual Platform

Theme: "Higher Education: A Catalyst for Growth"

We believe that your participation will significantly contribute to the diversity and richness of the event. Your
insights and experiences will undoubtedly inspire other participants and contribute to the overarching goal of
enhancing educational excellence in the ASEAN community,

The agenda for the Virtual Education Expo includes a platform for interactive panel discussions and networking

opportunities. We encourage you to consider sharing your institution's success stories, best practices, and future

visions during the panel discussions or workshops.,

To confirm your participation, kindly respond to this invitation by visiting our website. For any queries or
assistance related to arrangements, or event details, please feel free to contact our organizlng commiitee at
ahec2023@unpad.ac.id.

We sincerely hope that you will honor us with your presence at the Education Expo. Your participation will
undoubtedly contribute to the success of this event and further strengthen the educational bonds within the

hitps:/fmail.google.comVmailiu/1/2ik=90041138bbaview=pi& seerch=all&permthid=thread-f:1 Tr38027 900167 362578slmpl=msg-f 1773802790016 ..

12



B10/23, 3:45 PM
ASEAN region.

Gmail - Fwd: Invitation to Participate in Virtual Eduégﬂm' Expo at-_llr_'n_iiersitas Padjadjaran

Thank you for considering our invitation. We look forward to welcoming you to Universitas Padjadjaran and
creating a memorable and fruitful experience together.

‘Warm fegards,
Dr. Cipta Endayana
Universitas Padjadjaran

HECRE OIDIRE MG DS
Sy ASEAN

$8Y/L HiGHER EDUCATION

CONFERENCE 2023

Date: o @ ol

August 24-26, 2023 [
b ]
Place:

Unpad Cai'npuses fwa Koe&oemascomanm
A Drpaﬁuimr no, 35. Bandunq. West Jmea, Indongsia

B. ‘Qﬂ E3EE unpad @Y univershaspaciadiran @ radiosnpad.ac.ki . unpadac.id

hitps://mait. google.com/mail/u/1/7ik=8004 1138bbaview=pi8searchwalldpemithidsthread-f: 1 7738027000167 36257 &simpl=msg-f. 1773802790016... 272



Laporan Kegiatan AHEC Education and Innovation Expo 2023
UNPAD Dipati Ukur
24-26 Agustus 2023

Latar Belakang Kegiatan

AHEC Education and Innovation Expo 2023 adalah pameran pendidikan dan inovasi yang
diselenggarakan oleh Majelis Rektor Perguruan Tinggi Negeri. Acara ini merupakan acara
puncak dari rangkaian ASEAN Higher Education Conference, yang bertujuan untuk
membahas isu-isu, inovasi, dan perkembangan dalam bidang pendidikan tinggi di negara-
negara anggota ASEAN.

Konferensi ini bisa menjadi platform bagi para pendidik, peneliti, pemangku kepentingan
pendidikan, dan praktisi di wilayah ASEAN untuk berbagi pengetahuan, pengalaman, serta
mengidentifikasi tren dan tantangan dalam pendidikan tinggi. Topik yang dibahas di
konferensi ini meliputi:

1. Kualitas pendidikan;

2. Mobilitas mahasiswa;

3. Riset dan inovasi;

4. Teknologi pendidikan

5. Pengembangan kapasitas tenaga pendidik;

6. Kerjasama internasional.

7. Kehidupan berkelanjutan (sustainability living)

Dalam AHEC, para peserta dapat berpartisipasi dalam sesi presentasi, lokakarya, panel
diskusi, dan forum untuk berbagi ide, praktik terbaik, serta merumuskan rekomendasi yang
dapat meningkatkan pendidikan tinggi di ASEAN. Konferensi ini juga menjadi wadah untuk
membangun jaringan profesional dan kerjasama di antara para pemangku kepentingan
pendidikan di seluruh kawasan ASEAN.

Kegiatan

Pameran ini di selenggarakan pada tanggal 24-26 Agustus 2023 di UNPAD Dipati Ukur,
Bandung. Pada tanggal 24 Agustus 2023 diselenggarakan seminar yang diadakan di Gedung
Merdeka dan dilanjutkan dengan makan malam bersama dengan Gubernur Jawa Barat.

Pameran ini diikuti oleh 27 Perguruan Tinggi yang berasal dari seluruh Indonesia dan
dihadiri oleh peserta conference dari berbagai negara.

Evaluasi

Kegiatan pameran pendidikan ini diikuti untuk mendapatkan banyak mitra kerjasama untuk
berkolaborasi dalam berbagai bidang seperti riset, akademik (program pertukaran
mahasiswa}, dan berbagai kerjasama pendidikan yang dapat membawa kemajuan bersama.



Dokumentasi Kegiatan
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Kepala Biro Humas dan KIP

Dra. Amelita Lusia, M.Si
NUP 150903025
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Kampus Salamba J, Sakemba No. 4, Jakarta 10430
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SURAT TUGAS
Nomor: ST- 22\ /UN2.HIP/SDM.00/2023
Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama : Dra, Amelita Lusia, M.Si
NIP : 150903025
Jabatan : Kepala Biro
Unit kerja : Biro Humas dan KIP
Dengan ini menugaskan kepada:
| No Nama g NIP/NUP Jabatan
I. | Ardiansyah, M.TI r 140825080 Kepala Bagian Informasi dan Publikasi
. ) ' Kepala Bagian Hubungan Kemitraan |
. S .
2. | Finda Salsabila, M.A ! 140825081 o0 Hospitaiy |
3. Kahardityo, M. T1 |* 90613104 Pengelola Website |
" 4. | Rini Febriani, M.Si ’ 100220310261205891 | Pengelola Promosi dan Media Sosial ‘

Untuk bertugas dalam Partisipasi Universitas Indonesia pada Education and Innovation Expo
2023 di Universitas Padjajaran, Bandung pada 23-26 Agustus 2023.

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.

ST L 1 Agustus 2023
... Kepala Biro Humas dan KIP,

 Dra. Amelita Lusia, M.Si
NIP 150903025



$ JI. Salemba Raya No. 4, Jakarta 10430
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SURAT TUGAS
Nomor: ST- 1949 /UN2.R4/SDM.05.00/2023

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Prof. Dr. ir. Dedi Priadi, DEA.
NIP : 195910171988111001
Jabatan : Wakil Rektor Bidang SOM dan Aset

menugaskan nama-nama terlampir untuk menghadiri Partisipasi Universitas Indonesia Pada Education
And Innovation Expo 2023 di Universitas Padjajaran, Bandung pada tanggal 23 Agustus 2023 sampai
dengan 26 Agustus 2023 yang diadakan oleh Asean Higher Education Conference 2023,

Depok, 92 A9uitvs 033
Wakil Rektor Bidang SDM dan

L

W

S0, 8T 10 TORY XA e

{ﬁ Prof. Dr. Ir. Dedi Priadi, DEA}b

Tembusan: NIP 195910171988111001 /
1. Rektor

2. Wakii Rektor Bidang Keuangan, Logistik dan Fasilitas
3. Direktur Keuangan Ul
4. Direktur SDM UI



3 sipeg.ui.ac.id: TOHYXNVWW

ampiran surat tugas Nomor: ST-¢9 ¢4 /UN2.R4/SDM.05.00/2023

NAMA NIP/NUP ' JABATAN UNIT STATUS |
Pranata Hubungan .
Ardiansyah, S.T. 140825080 Masyarakat Biro Humas dan KIP Pegawai Ul
Ema Salsabita, 5.50s., 140825081 Verifikator Keuangan | Biro Humas dan KIP Pegawai Ul
s anardityo, 5.50s., 090613104 Pengelota Humas Biro Humas dan KIP Pegawai Ul
Rini Febriani, S.5I, 100220310261205891 | - Biro Humas dan KIP Pegawai U1

sipog.ui.ac.id: TOHYXNVWW




LEMBAR DISPOSISI

BIRO HUMAS DAN KiP
Tanggal Terima W Jod/eo23
Tanggal Surat H
Nomar Surat ..
Nama instansi/Unit Ropo Wt
Perihal’ :
Asal Informasl: Metalui:
ainternsl ‘0 Surat o Sosial Media
o Eksternal o Email
0 Tembusan D Nota Dinas
‘Kabbag:  Saaf:
‘0 Mohon persetujuan . 0 Mohon siapkan jawaban [ O
-0 Mohon tanggapan 0 Untuk diketahui [ "
11 Mohon diedarkan o Untuk dibahas bersama L J— »bf.;-
0 Mohon diteliti O Untuk diberkaskan L J— =
CATATAN: ;

v

Tanda Tangan/Paraf; Tanggal:




UNIVERSITAS INDONESIA

Kampus Salemba JI. Salomba Raya No. 4, Jakaria 10430
Kampus Depok Gedung Pusat Administrasi Universitas
Kampus Universitas Indonesia Depok 16424

Yeritas, Probitas, Justitia 115000 02 1 62.21 7867 222
E. humas-ui.ac.id / sipp@ul.ac.id /www.ui.ac.id
NOTA DINAS
Nomor: ND-  Sbb  /UN2.HIP/ Keu 02/2023
Yth, : Direktur Perencanaan dan Anggaran

Dari

: Kepala Biro Humas dan KIP

Perihal : Kronologis TOR RAB AHEC Exhibition

Bersama ini kami sampaikan kronologi dari TOR dan RAB kegiatan AHEC Exhibition yang
saat ini sedang berlangsung di Universitas Padjajaran, Bandung, Jawa Barat baru kami

Proses.

1.

Jumat, 18 Agustus 2023 (sore): Kepastian Ul akan berpartisipasi pada AHEC
Exhibition (melalui komunikasi dan koordinasi dengan Direktur Centre of
Independent Learning)

Senin, 21 Agustus 2023: TOR dan RAB disusun, namun belum mendapat kepastian
siapa yang akan berangkat untuk menentukan satuan biaya. Paralel TOR dan RAB
dikirim ke staf Ditperan untuk di-review

Selasa, 22 Agustus 2023: sudah ada daftar nama yang akan berangkat. TOR dan RAB
sudah di-review (revisi 1) namun belum di tanda tangan Kepala Biro Humas dan KIP
Rabu, 23 Agustus 2023: TOR dan RAB ditanda tangani sore hari

Kamis, 24 Agustus 2023: Ditemukan kesalahan hitung dari hasil review staf Ditperan
(revisi ke-2)

Demikian kami sampaikan, mohon dapat diterima usulan TOR dan RAB ini untuk dapat
disetujui. Atas perhatian Ibu, kami ucapkan terima kasih,

B 29 Agustus 2023
AEhS ﬁfﬁggpda Biro Humas dan KIP,

-ﬁrﬁ?d s tV'\\

Amelita Lusia, M.Si
150903025

NIP
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810723, 5:45 PM Gmail - Fud: irwitaion to Perlicipste in Virkual Education E_prgl Universitas Pajadjsran

M Gmail Sekretariat Rektor Ul <sekrekui@gmall.com>

Fwd: Invitati jon to Partnci}:atem Vlrtual Education Expo at Universitas Padjadjaran
1 pesan

Inte;naﬁonal Office <io-vi@ui.ac.id>
Kepada: sekrekui@gmal.com

Kepada Yth Sekertariat Rektor

kami teruskan informasi berikut int mengenal  Invitation to Participate in Virtual Education Expo at Universitas

Padjadjaran,
mohon dapat diterima dengan baik

salam,

intemational Office

Universitas Indonesia

15t Floor, Central Administration Building
Ul Depok Campus

Depok 16424, West Java - Indonesia
PhonefFax; +62 21 788801239

Eimail: io-ui@ui.ac.id

URL. intemational.ag.ac.id

10 Agustus 2023 pukul 08.15

Forwarded message
From: Universitas Padjadjaran <humas@unpad.ac.id>

Date: Wed, Aug 9, 2023 at 4:02 PM _

Subject: Invitation to Participate in Virtual Education Expo at Universitas Padjadjaran
“To: io-ui@ui.ac.id <ic-ui@ui.ac.id>

Dear Rector,
I hape this letter finds you in good hezlth and high spirits, It is with great honor and enthusiasm that | extend an
invitation on behalf of Universitas Padjadjaran Indonesia to you and your esteemed institution to participate in

our upcoming ASEAN Higher Education Conference (AHEC) 2023.

As part of AHEC, we aiso provide The Virtual Education Expo, which is a prestigious event that aims to promote
educational collaboration, share innovative practices, and foster meaningful connections among InstituEonsy

the AS region. With a focus on eénhancing the quality of education and expanding academic netwo %
£oxpe il provide'a platform for imiversities to showcase their programs, research achievements, and unigue

——

tational offerings.

—
Event Details: ! _

Date: August 24 -26, 2023 (the virtual platform will be continuously online until August 26, 2024)
Venue: Virtual Platform

Theme; “Higher Education: A Catalyst for Growth"

We believe that your participation will significantly contribute to the diversity and richness of the event. Your
insights and experiences will undoubtedly inspire other participants and contribute to the overarching goat of
enhancing educational excellence in the ASEAN community.

The agenda for the Virtual Education Expo includes a platform for interactive panel discussions and networking
opportunities. We encourage you to consider sharing your institution's success stories, best practices, and future
visions during the panel discussions or workshops.

To confirm your participation, kindly respond to this invitation by visiting our website, For any querles or
assistance related to arrangements, or event detalls, please feel free to contact our organizing committee at
ahec2023@unpad.ac.id.

We sincerely hope that you will honor us with your presence at the Education Expo. Your participation will
undoubtedly contribute to the success of this event and further strengthen the educational bonds within the

hnpwfmamgoogle.wwmwnmkmw1sspb&view=pt&mrch=a|&pemmrd=waad-ﬁ1naeoz?soo1mszs7&simpl=msg-r.1mmzrsoma... 102



810/23, 3:45 PM
ASEAN region.
Thank you for considering our invitation, We look forward to welcoming you to Universitas Padfadjaran and
creating a memorable and fruitful experience together.

Gmail - Fd: Invitation 1o Participate i Virtual Education Expo at Universitas Padjadjeran

Warm regards,

Dr. Cipta Endayana h
Universitas Padjadjaran

ey HiGHER EBUU\T]GN
CBNFERENEE 2023

Date: ﬁ@

August 24-29, 2023 E.l
—e

Place:.
Unpad Campuses iwa Kaesoemasoemanm
Ji, Dtpauukw ne, 35. Bandunq. West Java. Indonesia

B@@ﬂm@@ unpad @3 universttaspacjadjeran @mﬂimnpad.mw £ onpadace

https:/imail gaogle.com/mailfu/1/?ik=00041138bbaview=ptisearch=allkpermthid=thread-f:1 7738027000167 36257 8simpl=msg-£:1773802790016...  2/2



LEMBAR PENGESAHAN :

Nomor TOR & RAB: 027/PAU-BiroHumasdanKIP/Agustus/2023

TERM OF REFERENCE (TOR)/KERANGKA ACUAN KERJA (KAK)

TAHUN 2023
Nama Unit Kerja : BlmHumas dan]{_[p AN e s L
Judul Kegiatan :  Partisipasi Universitas Indonesia pada Education and Innovation Expo 2023. -~
Lokasi Kegiatan Kampus Universitas Padadjaran. JI Dipatiukur No: 35; Bindung. Jawa Barat
Waktu Pelaksanaan © 23-26 Agustus 2023 7 - TR T

Disetujui oleh

Nams Pimpinan Bidang/SU ~ : ‘dr. Agustin Kusumayati, M S¢.. PRD;

Jabatan : ;Sélérétéfié Uhi_veféiias R _ T
Alamat Gedung Pusat Administrasi lantai 2 kampus UI Depok 16424
Diajukan oleh

Nama Pimpinan Unit Pengaju - Dra.AmeIna Lu§1a,MS|“

Jabatan :Kepala Biro Humas dan KIP.UI

Alamat © Gedung Pusat Administrasi [antai | kampus

Depok, 21 Agustus 2023
Mengetahui/Menyetujui,

Sekretaris Universitas

:e;zw (
dr, Agu*in Kusumavati, M.S¢.. Ph.D

NIP196108141987032001

Penanggung Jawab Kegiatan ,
Kepala Biro Humas dan KIP

NUP 150903025




TOR/KAK Hal ke-2

A. LATAR BELAKANG KEGIATAN ‘ )
Pameran Pendidikan dan inovasi - menjadi salah satu tempat yang kredibel untuk memperoleh informasi dan pengetahuan

tentang duma perkuhahan Dengan mengikuti pameran pendidikan dan inovasi, pergurvan tinggi dapat mempromosnkan
program pendidikan, program studl, dan fasﬂltas yang dimiliki juga meluruskan berita-berita negatif atau simpang siur yang
beredar di masyarakat Para pengunjung ]uga blsa mendapatkan informasi dari sumbcr-sumber yang kredibel.

D1 tengah era mformaSI dlgltal klta mudah mendapaikan mformaSI secara ccpal namun udak semua informasi yang beredar di
masyarakat mcmpakan informasi yang benar. Universitas Indonesia sebagai universitas terbaik memiliki kewajiban untuk
menyampaikan informasi kepada stake holder terutama kepada calon mahasiswa baru. Dengan meng:kuu pameran pendidikan
UI dapat bertemu dengan calon mahasnswa baru dan bermteraks1 secara Iangsung .

B. TUJUAN DAN RASIONALISASI (KETERKAITAN DENGAN CAPAIAN KINERJA (RKT)
Partisipasi Universitas Indonesia pada pelaksanaan Education and Innovation Expo tahun 2023 ini guna memenuhi indikator
pada Rencana Kegja Tahunan (RKT) yaitu Peningkatan Jumlah Kunjungan pada Laman Website Promosi Universitas
Indonesia. Kegiatan promosi ini dnntegrasrkan di Biro Humas dan KIP, bersama setunih Humas Fakultas/ Program Pendidikan
dan Sckolah bersinergi dalam mensosialisasikan dan pcmbaruan informasi kepada khalayak secara offline yang nantinya
apablla ada mformam yang masnh kurang, kha]ayak akan mengakses wehsite Universitas Indonesia,

C. METODE PELAKSANAAN (MEKANISME & DESAIN)

1. Pameran pendidikan dan inovasi diselenggarakan oleh Universitas Pad]adjaran Kegiatan ini dnkutl oleh perguruan tinggi
dan pérusahaan nas:onal dan Imgkup ASEAN.
‘2. Partisipasi dalam kcglaxan ini dijalankan oleh Petugasfstandgunde yang terdiri dari staf Biro-Humas dan KIP sebanyak 4
orang, mengmgat keglatan ini berupa pameran besar yang terdiri dari pameran inovasi serta pameran pendidikan, di mana
melalui kegiatan ini, diharapkan mampu menjaring banyak calon mahasiswa baru di-wilayah Bandung dan sekitamya. Total
durasi kegiatan adalah 4 hari, yang terdiri dari 1 hari keberangkatan ke Bandung serta melakukan persiapan untuk acara ke
esokan harinya dan 3 hari untuk kegiatan di lokasi acara sckaligus kembali ke Jakarta, -

3. Perjalanan dinas ini akan dilaksanakan pada tanggal 23 Agustus 2023 (keberangkatan untuk persiapan-di H-1) hingga 26
Agustus 2023, sekal:gus kepulangan ke Jakarta

D. SUMBER DAYA YANG DIBUTUHKAN
1. Area pameran seluas 2x3m sebanyak 4 booth
2. Konstruksi booth seluas 2x3m dengan partisi, poster, me_}a dan kurs1 untuk konsultasn mfonnam program pendidikan di U,
rak untuk penempatan brosur, leaflet. :
*) Area pameran dan konstruksi booth ini mempakan 1 paket dalam blaya registrasi yang dibayarkan kepada penyelenggara
sesuai proposal terlampir -
3. Petugas/standguide yang terdiri dan staf Bmo Humas dan- KlP ‘sébanyak 4 orang, yaltu
-1 orang Kepala Bagian Informasi dan Pubhkam {Golongan C) .
- 1 orang Kepala Bagian Hubungan Kemitraan dan Hospitality (Golongan C)
-1 orang Pengelola Website (Golongan HIC) .
-1 orang Pengelola Promosi dan Media Sosial (Golongan IIIC)
di mana total durasi kegiatan adalah 4 harl, yang terdiri dari 1 han kcberangkatan ke Bandung dan 3 hari untuk- kcglatan di
lokasi acara sekahgus kembali ke Jakarta, =~
4. Matcn promosi (bnosur, Icaﬂet, poster) per harmya sekltar 15000 eksemplar o - -
5."Laptop untuk mengakses informasi SK blaya pendidikan, informasi riset dan inovasi Ul yang dapat dibaca. oleh pengunjung
stand Umversntas Indoncsm o .

E. SUMBER DANA DAN ANGGARAN
Kegiatan ini menggunakan Project Costing D0030.02.02.3.003:Eksibisi inovasi Ul/ UL Expo. Dengan menggunakan Sumber
Dana 51 Dana Masyarakat (BP) - Tidak Tenkat Serta menggunakan kode akun antara lain:
1. 722801_Beban Promosi dan Iklan a
2.722114_Béban Transportam Lokal Peljadm Penjadm Luar Kota
3. 722112_Beban Penginapan - Perjadin Luar Kota' '
4.722111_Beban Uang Harian - Perjadin Luar Kota
5. 722209 Beba.n Jasa Cetak . :
Dengan total RAB sebesar Rp. 36.956.000,-



F. LAMPIRAN PENDUKUNG
1.RAB
2. dll (disesuaikan dengan kegiatan yang diajukan)



Kampus Universitas Padjadjaran. J1. Dipatiukur No. 35, Bandung, Jawa Barat, 23 - 26 Agustus 2023

RINCIAN ANGGARAN BIAYA (RAB)
Partisipasi Universitas Indonesia pada Education and Innovation Expo 2023

Nomor TOR & RAB: 027/PAU-BiroHumasdanKIP/Agustus/2023

I’arusnpasu Umversntas Indoneésia pada Education and Iinovation Expo Zﬂ
. . . D0030.02.02.3.003:Eksibisi inovast |722801_Beban Promosi dan |51_Dana Masyarakat (BP} - .
1 |Biaya registrasi UL/ UT Expo liclan Tiduk Terikat 1 1 Paket/Kegiatan 10‘0003]00 10.000.000
Beban jasa cetak brosur, leaflet dan [D0030.02.02.3.003:Eksibisi inovasi . 51_Diana Masyarakat (BP} - . ;
2 poster UL/ U1 Expo 722209 _Beban Jasa Cetak Tidak Terikat 1250 4 Eksemplar/Hari 2300 12.500.000
I . |722114_Beban Transportasi )
3 |Biaya transport Depok- Bandung pp|D0020-02:02.3.003 Eksibisiinovasi | ) pes i periadin [0 Masyarakat (BP) 4 2 Orang/Kali 300.000 2.400.000
U/ UI Expo Tidak Terikat
Luar Kota Nt
Biaya penginapan di Bandung . L. . . R .
4 |kategori C (2 Laki-Laki dan 2 D0030.02.02.3.003: Bksibisi inovasi 722.1 l‘f’._Bcban Penginapan SF_Dana Masyarakat (BP} 2 3 K Hari 1.006.000 6.036.000
UL/ UI Expo Perjadin Luar Kota Tidak Terikat
Perempuart) L
Uang harian 50% perjadin
Bandung H-1 (keberangkatan dan  {D0030.02.02.3.003:Eksibisi inovasi |722111_Beban Uang Harian {5 1_Dana Masyarakat (BP) - .
3 |persiapan) 23 agustus 2023 (Staf | UV Ul Expo Perjadin Luar Kota Tidak Terikat 4 ! Orang/Hari £13:000 860.000
Humas Ul v
Uang harian perjadin Bandung 24- |D0030.02.02.3.003:Eksibisi inovasi |722111_Beban Uang Harian {51_Dana Masvarakat (BP) - . s
© |26 Agustus 2023 (Staf Humas UI) |UW UL Expo Perjadin Luar Kota Tidak Terikat 4 3 Orang/Hari 430.000 5.160.000
TOTAL AEIRRAY 57 36,.956.000

Catatan (jika diperlukan proses mutasi) ;

Menyetujui,
Sekretaris Universitas

‘:72&7&

dr. Agzusti Kusuma\ati M.Sc., Ph.D
NIPF96108141987032001

Menyetmijui,
Direktur Perencangan

bl

Anggaran

-

Dr. Titi Muswati Puranti., M.Si. Wy
NIP 196108111989032001

g S\Jdoh

Je2 .%gm\odn Barita 'c:\qr:.\
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Depok, 21 Agustus 2023
Penanggung jawab Kegiatan,
Kepala Biro Humas dan KIP

Dra, elita L usia, M.Si

NUP 150903025
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Kampus Salemba J). Salemba Raya No. 4, Jakarta 10430
UN IVE RS ITAS IN DON E S ]-A Kap:sws Depok Gedung Pusat i?jminisl_rasai Universitas
Yeriftas, Probifas, Justifia mpmu"'wﬁwgmg?ﬁgfg

E. humas-ul.ac.id / sipp@ui.ac.id /www.Li.ac.ld

NOTA DINAS
Nomor: ND-  §b /UN2.HIP/ Keu 02/2023

Yth. : Direktur Perencanaan dan Anggaran
Dari :Kepala Biro Humas dan KIP
Perihal : Kronologis TOR RAB AHEC Exhibition

Bersama ini kami sampaikan kronologi dari TOR dan RAB kegiatan AHEC Exhibition yang
saat ini sedang berlangsung di Universitas Padjajaran, Bandung, Jawa Barat baru kami
proses.

1. Jumat, 18 Agustus 2023 (sore): Kepastian Ul akan berpartisipasi pada AHEC
Exhibition (melalui komunikasi dan koordinasi dengan Direktur Centre of
Independent Learning)

2. Senin, 21 Agustus 2023: TOR dan RAB disusun, namun belum mendapat kepastian
stapa yang akan berangkat untuk menentukan satuan biaya. Paralel TOR dan RAB
dikirim ke staf Ditperan untuk di-review

3. Selasa, 22 Agustus 2023: sudah ada daftar nama yang akan berangkat. TOR dan RAB
sudah di-review (revisi 1) namun belum di tanda tangan Kepala Biro Humas dan KIP

4. Rabu, 23 Agustus 2023: TOR dan RAB ditanda tangani sore hari

5. Kamis, 24 Agustus 2023: Ditemukan kesalahan hitung dari hasil review staf Ditperan
(revisi ke-2)

Demikian kami sampaikan, mohon dapat diterima usulan TOR dan RAB ini untuk dapat
disetujui. Atas perhatian Ibu, kami ucapkan terima kasih,

29 Agustus 2023
IS W«G ala Biro Humas dan KIP,
S
' _,; L.
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NIP 150903025



UNIVERSITAS INDONESIA o Sl Sy .4t 143

, .z s Kampus Universifas Indonesia Depok 16424
Veriftas, Probifas, Justitia U“m:1moz,m1_mm

E. humas-ui.ac.id / sipp@bui.ackd iwww.ulac.id

SURAT TUGAS
Nomor: ST- 22\ /UN2.HIP/SDM.00/2023
Yang bertanda tangan di bawah ini:
Nama : Dra, Amelita Lusia, M.Si
NIP : 150903025
Jabatan : Kepala Biro

Unit kerja : Biro Humas dan KIP

Dengan ini menugaskan kepada:
| No | Nama NIP/NUP Jabatan
1. Ardiansyah, M.TI 140825080 Kepala Bagian Informasi dan Publikasi-
2. | Finda Salsabila, M.A 140825081 Kepala Baﬁi:: ;{:sl;l;rﬂg?t; Kemitraan
3. Kahardityo, M.TI 90613104 Pengelola Website !
4. | Rini Febriani, MSi | 100220310261205891 | Pengelola Promosi dan Media Sosial |

Untuk bertugas dalam Partisipasi Universitas Indonesia pada Education and Innovation Expo
2023 di Universitas Padjajaran, Bandung pada 23-26 Agustus 2023.

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan sebaik-baiknya.

. 12 Agustus 2023
-. Kepala Biro Humas dan KIP,

Dra. Amelita Lusia, M.Si
NIP 150903025



Ka Salemba Ji. Salemba Raya No. 4, Jakarta 10430
UNIVERSITAS INDONESIA e e an 00
Veritas, Probitas, Justifia Kamsu"”eﬂa%"ndg;s‘é‘mf%
E. wimas-vi.ac.id / sipp@ui.ac.id /www.ui.ac.id

SURAT TUGAS
Nomor: ST- 1949 /UN2.R4/SDM.05.00/2023

Yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Prof. Dr. Ir. Dedi Priadi, DEA,
NIP 1 195910171988111001
Jabatan : Wakil Rekior Bidang SDM dan Aset

menugaskan nama-nama terlampir untuk menghadiri Partisipasi Universitas Indonesia Pada Education
And Innovation Expo 2023 di Universitas Padjajaran, Bandung pada tanggal 23 Agustus 2023 sampai
dengan 26 Agustus 2023 yang diadakan oleh Asean Higher Education Conference 2023.

Depok, 92 A9ustvs 2033
Wakil Rektor Bidang SDM dan

L

I Ao

SR 45, 1 TOMONVIWW g

Dﬂ Prof. Dr. Ir. Dedi Priadi, DEA}L

Tembusan: NP 195910171988111001 /
1. Rektor

2. Wakil Rektor Bidang Keuangan, Logistik dan Fasiliias
3. Direktur Keuangan Ul
4. Direktur SDM UI



3 Sipeg.ui.ac.id: TOHYXNVWW

) '-rnpiran surat tugas Nomor: ST-43 €2 /UN2.R4/SDM.05.00/2023

NO NAMA NIP/NUP JABATAN UNIT STATUS |
: Pranata Hubungan . [

1. | Ardiansyah, 5.T. 140825080 Masyarakat Biro Humas dan KIP Pagewat Ul

2. E":a Salsabiia, $.505.. | | 406a5081 Veritikator Kevangan | Biro Humas dan KIP Pegawai Ui

3. | feavardiyo, S.Sos., 090613104 Pengelola Humas Biro Humas dan KIP Pegawai Ul

4. | Rini Febrian, 5.5, 100220310261205891 | - Biro Humas dan KIP Pegawai Ul

sipeg.ul.acid:TOHYXNVWW



LEMBAR DISPOSISI
BIRO HUMAS DAN KIP
Tanggal Terima 1 Jodiro 3
|Tanggal Surat :
|Nomaor Surat 1
Nama instansi/Unit Aoeo W
|Perihal’ :
Asal Informasi: Metlalui:
o Internal o Surat 0O Sosial Media
o Eksternal o Email
L= Tembusan o Nota Dinas
:Kabbag: __ Staf:
:0 Mohon persetujuan s o Mohon siapkan jawaban Q..
1 Mohon tanggapan o Untuk diketahui = _
0 Mohon diedarkan o Untuk dibahas bersama = S 3;
O Mohon ditelit 3 Untuk diberkaskan i ?;:
FATATAN: ¢

Tanda Tangan/Paraf:




0. "UNIVERSITAS INDONESIA e
¥ PUSAT ADMINISTRASI UNIVERSITAS ~ 48/bok 5 4 - 23
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8/10/23, 3:45 PM -Gmail - Fwd: lmﬁonmparwpatemvms.ngpugt Universitas Padjaciaran

M Gmail Sekretariat Rektor Ul <sekrekui@gmail.com>

Fwd: Invitation to Participate in Virtual Education Expo at Universitas Padjadjaran
1 msan S . . 4 r e i, s eae -

International Office <io-ui@ui.ac.id>
Kepada: sekrekvig@gmail.com

Kepada Yth Sekertariat Rektor

kami teruskan informasi berikut ini mengenai Invitation 1o Participate in Virtual Education Expo at Universitas

Padijadjaran.
mohon dapat diterira dengan baik

10 Agustus 2023 pukul 08.15

salam,

Intemational Office

Universitas Indonesia

15t Floor, Central Administration Bullding
Ul Depok Campus

Depok 16424, West Java - Indonesia
Phone/Fax: +62 21 78880139

Email: io-ui@ui.ac.id

URL: international.ui.ac.id

——-—- Forwarded message -~--—--

From: Universitas Padjadiaran <humas@unpad.ac.id>

Date: Wed, Aug 9, 2023 at 4:02 PM _

Subject: Invitation to Participate in Virtual Education Expo at Universitas Padjadjaran
“To: io-ui@ui.ac.id <io-ui@ui.ac.id>

Dear Rector,
| hope this letter finds you in good heaith and high spirits. It is with great honor and enthusiasm that ! extend an

Invitation on behalf of Universitas Padjadjaran Indonesia to you and your esteemed institution tg participate in
our upcoming ASEAN Higher Education Conference (AHEC) 2023,

As part of AHEC, we also provide The Virtual Education Expo, which is a prestigious event that aims to promote
educationa! collaboration, share innovative practices, and foster meaningful connections among instituBonsic
2he ASEAN region. With a focus on enhancing the quality of education and expanding academic netwolks, the
'yill provide a platform for universities to showcase their programs, research achievements, and unigue:

ey
Event Details: ‘ _

Date: August 24 =26, 2023 {the virtual piatform wili be continuously online until August 26, 2024)
Venue: Virtual Platform

Theme: "Higher Education: A Catalyst for Growth"

We believe that your participation will significantly contribute to the diversity and richness of the event. Your
insights and experiences will undoubtedly inspire other participants and contribute to the overarching goal of
enhancing educational excellence in the ASEAN community.

The agenda for the Virtual Education Expo Includes a platform for interactive panel discussfons and networking
opportunities. We encourage you to consider sharing your institution's success stories, best practices, and future
visions during the panel discussions or workshaps. '

To confinm your participation, kindly respond to this invitation by visiting our website, For any queries or
assistance relfated to arrangements, or event details, please feel free to contact our organizing committee at
ahec2023@unpad.ac.id.

We sincerely hope that you will honor us with your presence at the Education Expo. Your participation-will
undoubtedly contribute to the success of this event and further strengthen the educational bonds within the

hitps:/imail google.com/maitiuft/2ik=00041 138bbaview=pi&search=all8 parmihiduthwead-f§ 77380279001 8736257 &simpl=msg-£:1773802790016...  1/2



8110423, 3:45 PM Gmail - Fwd: Invitation to Participate in Virtual Education Expo at-l_Ja_'l_iv'ersitas Padjadjaran
ASEAN region. RN

Thank you for considering our invitation, We look forward to welcoming you to Universitas Padjadjaran and
creating a memarahle and fruitful experience together.

Warm regaids,
Dr, Cipta Endayana
Universitas Padjadjaran

ASEAN

@@ﬁﬁ S s MIGHER EDUCATION
A " CONFERENCE 2023
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Unpad Carnpuses IwaKoosoemaseomantn
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